ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS
Secretaria Municipal de Educacéo

EDITAL SME N° 003 /2013

Dispbe sobre as diretrizes de
matricula para o ano letivo de 2014
nos estabelecimentos de ensino da
rede  Municipal que  oferecem
atendimento de Educacédo Infantil,
nas modalidades de creches e/ou
pré-escola.

A Secretaria Municipal de Educacdo de Tijucas, no uso das atribuicdes legais,
torna publico as diretrizes referentes a matricula para o ano letivo de 2014, nos
estabelecimentos de ensino da Rede Municipal que oferecem Educagao Infantil,
modalidades de creche e/ou pré-escola, para criancas de até 5 anos de idade e as
demais criangas que completam 6 anos entre 1° de abril e 31 de dezembro do ano
gue ocorrer a matricula, de acordo com o que dispde este Edital.

1. Da Fundamentagéao Legal:

1.1 Conforme o previsto na Constituicdo Federal/88, EC N° 53/06, EC N° 59/09, Lei
de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional — LDB N° 9.394/96, Lei N°8.069/90
gue dispde sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente, Lei 11.700/08 que
sanciona a obrigatoriedade de vaga na escola publica de educacgéo infantil ou
fundamental mais proxima de sua residéncia a toda crianca a partir de 4 anos de
idade, Lei n°® 1549/99 que cria o Sistema Municipal de Ensino e na Resolucdo do
Conselho Municipal de Educagcdo N° 002/99, ficam estabelecidas as diretrizes de

matricula para Educacao Infantil/Ano Letivo 2014.

2. Da Apresentacao:
2.1 A Educacéo Infantil, primeira etapa da Educacédo Basica, tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianca em seus aspectos fisico, psicoldgico,

intelectual e social, complementando a agédo da familia e da comunidade.
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2.2 A Educacéo Infantil sera oferecida em:

| — creches, para criancas de 4 meses até 3 anos de idade;

Il — pré-escolas, para criancas de 4 a 5 anos de idade que completam 6 anos apos
31 de marco de 2014.

3. Dos Objetivos :
3.1 Este Edital tem por objetivo geral orientar a matricula das criangas, nos
estabelecimentos da Rede Municipal de Ensino de Tijucas que oferecem Educacao

Infantil.

3.2 Destaca-se que devera ser salvaguardado o direito da crianca ao Ensino
Fundamental, em idade propria, respeitada a idade de ingresso estabelecida nos
respectivos sistemas de ensino,sendo para as redes publicas, estadual e municipal:
6 anos completos ou a completar até 31/03/2013.

3.3 O Edital de Matricula tem como objetivos especificos:

3.3.1 Divulgar este Edital a direcdo, a coordenacdo pedagdgica, aos docentes e
demais funcionarios do estabelecimento de ensino, aos pais ou responsaveis e,
extensivo a toda a comunidade, para fins de matricula do publico alvo da Educacéo
Infantil.

3.3.2 Garantir a renovacao de matricula das criancas que ja frequentam o Centro
de Educacéo Infantil ou Unidade Escolar.

3.3.3 Efetuar a matricula de criancas novas na rede de ensino Municipal cumprindo

0 que dispde este Edital.

3.3.4 Fazer a matricula em qualquer época do ano letivo, atendidas as disposi¢cdes

legais.
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3.3.5 Realizar, sempre que houver vaga, a matricula de crianca transferida do

estabelecimento de ensino da Rede Municipal de Ensino de Tijucas.

3.3.6 Organizar a distribuicdo de vagas disponiveis nos estabelecimentos de
ensino que oferecem educacao infantil, de acordo com o item 6, previsto neste

edital.

3.3.7 Informar a familia da responsabilidade de atualizar os dados da ficha
cadastral e/ou matricula a cada mudanca de endereco residencial, telefone, local
de trabalho e renda familiar. E no més de novembro (conforme cronograma, item
8), ficam as familias responsaveis em atualizar todas as informacdes, preenchendo
novamente a ficha cadastral. Assim como, assinar o termo de ciéncia desta

responsabilidade.

4. Dos Critérios de Matricula:

4.1 Os estabelecimentos da Rede Municipal de Ensino de Tijucas, abrem vagas, de
acordo com a disponibilidade fisica e apds renovacdo das matriculas.

4.2 Para preenchimento de vaga integral em creche sera necessario a
comprovacdo de jornada de trabalho, em horario comercial, dos pais ou

responsavel legal.

5. Dos Procedimentos:

5.1 Renovacéo de Matricula - E garantida para todas as criangas que frequentam,
no presente ano, o estabelecimento de ensino da educacdo infantii da Rede
Municipal de Ensino de Tijucas, respeitada a idade para a composi¢do das turmas,

a existéncia da turma e o turno de atendimento para a referida turma.

5.2 Ampliacdo de Periodo de Atendimento — para as criancas de creche,
mediante a existéncia de vaga, tera prioridade na ampliacdo de periodo de
atendimento, a crianca que ja esta matriculada, havendo necessidade da

apresentacdo do comprovante da jornada de trabalho dos pais ou responséavel
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ja mals de uma solicitagdo de ampliagcdo de periodo, recorrer-se-a

1o
legal. Casoh

aos critérios de matricula.
5.3 Intengdo de Matricula

a) CRECHE: Na Secretaria Municipal de Educacgéo, mediante o preenchimento
da Ficha Cadastral ( anexo 1 e 2) para todas as familias que solicitem vaga.
Para aqueles ja inscritos na lista de espera de 2013, a intencdo de matricula,
sera no periodo de 25/11/2013 a 29/11/2013, momento em que Vverificada a
existéncia de vaga, se efetivara a matricula para 2014. No caso de nédo

haver vaga, a intencdo de matricula segue a nova lista de espera.

b) Pré-Escolar: Nos estabelecimentos de ensino que oferecem esta
modalidade, mediante o preenchimento da Ficha Cadastral ( anexos 1 e 2)

para todas as familias que solicitem vaga.

5.3.1 No ato da intencdo de matricula os pais ou responsavel legal, deverédo
apresentar toda documentacao necessaria, conforme estabelecido no item 7 deste
Edital.

5.3.2 Na hipétese de solicitacdo de vaga em turma ndo oferecida pelo
estabelecimento de ensino, os pais ou responsavel legal preencherdo da mesma
forma a ficha de intengcdo de matricula, cientes de que é para fins de conhecimento
do levantamento da demanda, servindo de subsidio para o planejamento de ofertas

educacionais do municipio.

5.4 Intencdo de Transferéncia - A intencao de transferéncia dar-se-a4 mediante o
pedido da familia ao CEI frequentado pela crianca, através do preenchimento da
solicitacdo de transferéncia, sendo responsabilidade da familia a entrega deste
documento & Secretaria Municipal de Educacdo. A familia podera solicitar
transferéncia em qualquer época do ano e preencher a solicitacdo de transferéncia,

desde que a crianca esteja frequentando o estabelecimento de ensino.
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5.5 Matricula Nova - A matricula devera ser efetuada pelos pais ou responséavel
legal da crianga, por meio de preenchimento da ficha de matricula, conforme o
modelo padrdo da Rede Municipal de Ensino de Tijucas. As matriculas novas

seréo realizadas de acordo com este Edital, havendo vagas remanescentes.

5.6 Matricula por Transferéncia - Sera efetivada a transferéncia de crianca
matriculada, no ano anterior ou no ano em curso, nos estabelecimentos da Rede
Municipal de Ensino de Tijucas, condicionada a existéncia da vaga e comprovacao

de frequéncia no CEI de origem.

5.6.1 Na existéncia da vaga, a transferéncia sera assegurada mediante ordem de
chegada, respeitando o protocolo entregue as familias na ficha de solicitacdo de

transferéncia.

5.6.2 A transferéncia ndo se efetivarA em caso caracterizado como abandono,

previsto no item 5.8 deste Edital.

5.7 Cancelamento da Matricula - E o desligamento definitivo da crianca ao
estabelecimento de ensino em que estad matriculada. O cancelamento da matricula
decorre da iniciativa da familia (pai, m&e ou responsavel legal), devendo os
interessados preencher solicitacdo do cancelamento de matricula junto a secretaria

do estabelecimento de ensino.

5.8 Abandono de Vaga - Ocorre nas situagbes em que a crianca apresenta 15
dias letivos de faltas consecutivas, sem que a familia informe ao estabelecimento
de ensino o motivo da auséncia, caracterizando entdo, abandono de vaga, que

sera noticiado ao Conselho Tutelar, pelo estabelecimento de ensino.

6. Da Composicéao e Organizacao de Turmas

6.1.1 A composicao de turmas nos respectivos turnos atendera como parametro o

disposto no quadro abaixo:
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Etapa Faixa Etaria N° por turma/turno

Etapa Faixa Etéria N° por turma/turno
4 meses a 1 ano ou a completar até 31/12/2013 12
1 ano ou a completar até 31/03/2014 15
CRECHE 2 anos ou a completar até 31/03/2014 18
3 anos ou a completar até 31/03/2014 20
4 anos ou a completar até 31/03/2014 20
PRE — ESCOLAR 5 anos ou a completar até 31/03/2014 25

6.1.2 As turmas serdo organizadas considerando a idade das criangas. As turmas
mistas sO serdo permitidas apos avaliacdo e orientacdo da Coordenacédo de

Educacéo Infantil e SME.

6.1.3 O numero de criangas podera variar considerando as dimensdes de espago

fisico e avaliacdo da SME, assegurada a qualidade do atendimento.

7. Da Documentacéo:

7.1 O responsavel pelo estabelecimento de ensino deve zelar pela regularidade da
documentacdo das criancas matriculadas, cabendo-lhe também a constante

atualizacao dos registros na ficha cadastral.

7.2 Em toda a documentacao escolar da crianca, devera ser registrado o seu home

completo, sem abreviagoes.
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7.3 Sera nu a de qualquer efeito a matricula que for realizada com apresentagéo

de documentacdo falsa ou adulterada, ficando o responséavel passivel das penas
gue a lei determinar.

7.4 No ato de matricula é indispensavel apresentacdo da documentacao
necessaria conforme item 7.8 deste Edital.

7.5 Toda documentacao legal devera ser apresentada em via original ou fotocopia
autenticada .

7.6 A renovacgdo de matricula sera realizada no estabelecimento de ensino, pelos
pais ou responsavel legal,através do preenchimento da ficha especifica, visando a
atualizacdo e renovacdo de cadastro com assinatura do responsavel pelo

estabelecimento de ensino.

7.8 Da documentacao necessaria

Ficha Cadastral e Matricula Nova

- Certiddo de nascimento ( original e fotocopia);

- Carteira de vacinagao

- CPF e RG do pai, da mée e/ou do responsavel legal

- Declaracéo de guarda emitida pelo Juizado da Infancia e Juventude

para as criangas que convivem com responsaveis( original e fotocopia);;

- Comprovante de residéncia dos pais ou responsavel ( original e fotocopia);;

- Comprovante de trabalho dos pais ou responsavel legal, que devera constar:
horario de trabalho a ser cumprido , CNPJ ou CPF do empregador; ou Declaracdo
de Prestacdo de Servicos autbnomo assinado por duas testemunhas;

. Atestado/Declaracdo médica se portador de necessidades especiais.

Intencdo de Transferéncia (Anexo 03)
Matricula por transferéncia

- Certiddo de nascimento (original e copia);

- Carteira de vacinacao (fotocopia da pagina das vacinas recebidas);
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e frequéncia;

: Atestadggr
- CPF e RG dos pais ou responsavel legal (em original efotocopia);

- Declaracéo de guarda emitida pelo Juizado da Infancia e Juventude para
as criangas que convivem com responsaveis;

- Comprovante de residéncia dos pais ou responsavel;

- Comprovante de trabalho dos pais ou responsavel legal, que devera constar:
horario de trabalho a ser cumprido , CNPJ ou CPF do empregador; ou Declaracao
de Prestacao de Servigos autbnomo assinado por duas testemunhas;

. Atestado/Declaracdo médica se portador de necessidades especiais.

Renovacao de Matricula

- Declaracdo de guarda emitida pelo juizado da infancia e juventude para as
criangas que vivem com o responsavel legal;

- Carteirinha de vacinacao da crianca (fotocépia da pagina das vacinas recebidas);

- Comprovante de trabalho dos pais ou responsavel legal, que devera constar:
horario de trabalho a ser cumprido , CNPJ ou CPF do empregador; ou Declaracdo
de Prestacao de Servigos autbnomo assinado por duas testemunhas;

- Comprovante de residéncia dos pais ou responsavel;
. Atestado/Declaracdo médica se portador de necessidades especiais.

- Preenchimento do formuléario padréo da unidade.

8. Do Cronograma:

8.1 Renovacdo de matricula — 11/11 a 14/11/2013 nos Centros de Educacéo

Infantil e nos estabelecimento de ensino que oferecem pré-escolar.

8.2. Atualizacdo das intencbes da Creche —  25/11/2012 a 29/11/2012, na
Secretaria Municipal de Educacao, para os alunos da lista de espera 2013. Horario
de atendimento 8:30 as 11:30 h e 14:00 as 17:00 h.

8.3. Matriculas novas

8.3.1 — Pré-Escolar -25/11 a 29/11/2013, nos estabelecimentos de ensino.
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8.3.2 — Creche - 04/12/2012 a 06/12/2012, na Secretaria Municipal de Educacao
para criancas de Creche. Horario de atendimento 8:30 as 11:30 h e 14:00 as
17:00h.

8.4 Matricula por transferéncia - no decorrer do ano letivo de 2014, condicionada
a existéncia de vaga, na Secretaria Municipal de Educacéo para os CEls e Pré-

Escolar.

8.5. Intencdo de transferéncia - n o decorrer do ano letivo de 2014, condicionada
a nao existéncia de vaga na Secretaria Municipal de Educacéo para os CEls e Pré-

Escolar.

8.6. Intencdo de Matricula No decorrer do ano letivo de 2013, na Secretaria

Municipal de Educacéo para os CEls e Pré-Escolar.

9. Da Divulgacdo — A Secretaria Municipal de Educacéo e os estabelecimentos de
ensino da rede Municipal que atendem criangcas de Educacdo Infantil sdo
responsaveis pela ampla divulgacédo deste Edital, em especial, o primeiro periodo

destinado a realizacdo das matriculas.

10. Das Disposic¢oes Gerais:

10.1 Admitir-se-& matricula em apenas um estabelecimento de ensino.

10.2 A responséavel pelo estabelecimento de ensino devera a partir do ato de

matricula, assegurar aos pais/responsaveis as normas da instituicao.

10.3 A realizacdo da matricula e a frequiéncia da crianga nos estabelecimentos, ndo

poderédo ser vinculadas a exigéncia de qualquer tipo de cobranca financeira.

10.4 E tarefa do responsavel pelo estabelecimento de ensino, cadastrar e manter

atualizados os dados. Assim como na hipétese de transferéncia, expedir a
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l'escrl’tlva na medida em que forem requeridas, tendo como prazo

avaliagéo

maximo de quinze dias.

10.5 A Secretaria Municipal de Educacdo, em caso de suspeita ou denuncia, fara
revisdo das matriculas e as que ndo obedecerem aos critérios estabelecidos neste

Edital, caso necesséario, serdo objeto de acdes administrativas e/ou judiciais.

10.6 As informagbes constantes nas declaracbes das familias ou responsaveis
legais serdo de inteira responsabilidade dos signatarios, e, caso sejam inveridicas,

0S mesmos responderdo, em conformidade com a legislacdo vigente.

10.7 Os pais ou responsaveis deverdo informar no ato de matricula e atualizar

sempre que necessario a informacdo de problemas de salde, de medicacdo e

restricoes.

10.8 Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenacdo de Educacédo Infantil
em primeira instancia e pela Secretaria Municipal de Educagdo como ultimo

recurso.

Este Edital sera publicado no Mural da Prefeitura Municipal, no Mural da Secretaria
de Educacéo, remetido para os estabelecimentos de ensino envolvidos e divulgado
através da Diretoria de Integracdo e Comunicacdo da Administracdo Municipal de

Tijucas.

Tijucas, 04 de novembro de 2013.

Professora Lorena de Oliveira Silva
Secretaria Municipal da Educacéao
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FICHA CADASTRAL

Anexo 01
CENTRO DE EDUCACAO INFANTIL :
Rua: Bairro: - Tijucas — SC
Telefone: e-mail:

DADOS PARA SOLICITACAO DE VAGA

Etapa: Turma: Turno:

Nome da criancga:

Data de Nascimento: Sexo:( ) Feminino ( ) Masculino
Local de Nascimento: Estado:

Certidao de Nascimento:

Ndmero: Folha: Livro:

Nome do Cartorio: Estado: Data Emissao:
Cor/Raca: ( ) Branca ( ) Parda ( ) Preta ( ) Amarela ( ) Indigena ( ) N&o declarada
Nacionalidade:

Caso estrangeiro:

Data entrada no pais: Pais: Portaria Naturalizagao:
Endereco Preferencial: ( ) Residencial ( ) Comercial Zona Residencial: ( ) Urbana ( ) Rural
Logradouro: NUmero:
Bairro: Municipio: Estado:
Complemento: CEP:
Telefone Residencial:

Filiacao
Nome da mae : Data de Nascimento:
CPF: Titulo de eleitor:
RG: Estado Civil: Escolaridade:
Local de trabalho: Funcao:
Horario: Renda: Celular: N° Filhos
Nome do pai: Data de Nascimento:
CPF: Titulo de eleitor:
RG: Estado Civil: Escolaridade:
Local de trabalho: Funcéo:
Horério: Renda: Celular: N° Filhos
Nome do responsavel: Data de Nascimento:
Grau de parentesco: CPF: Titulo de eleitor:
RG: Estado Civil: Escolaridade:
Local de trabalho: Funcao:
Horério: Renda: Celular: N° Filhos

Total de integrantes da familia:

TERMO DE COMPROMISSO DA INTENCAO

Assumo a responsabilidade das informag6es descritas neste documento e comprometo-me a atualizar estas
informagbes sempre que houver mudancgas. Estou ciente que esta solicitagdo deve ser renovada anualmente na

data determinada no edital de matricula da Educagéo Infantil deste municipio.

Atendido por:

Assinatura dos pais ou responsaveis

Data: / /

Assinatura do Diretor(a)
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Anexo 02

DADOS PARA MATRICULA

Portador de Necessidade Especial: () Nenhuma necessidade
() Altas habilidades () Autismo () Baixa Viséo () Cegueira

() Condutas tipicas () Deficiéncia fisica ( ) Deficiéncia mental ( ) Deficiéncia Mdltipla
() Sindrome de Down () Surdez moderada ( ) Surdez profunda ( ) Surdocegueira

Peso: Altura: Cor dos olhos: Cabelos:

Tipo sanguineo:( )O ( )A ( )B ( )AB Fator RH: () positivo ( ) negativo

Alergia a alimentos/medicamentos:

Tem problema de saude: () Bronquite asmatica ( ) Cardiaco ( ) Celiaco () Diabetes
() Usa 6culos () Outros:
Em urgéncia/acidente entrar em contato com: Telefone:
Recebe atendimento médico regularmente:( ) Sim ( ) Nao Nome do médico:
Local de atendimento:( ) ambulatério geral/SUS () Hospital Sdo José
() Outro:
Tamanho do uniforme: Tamanho do ténis:
Nome de irm&os que frequentam aCEl: Data Nascimento Turma
/ /
/ /
/ /
/ /
Recebe bolsa familia: ( ) Nao () Sim

Autorizados a buscar a crianca:

TERMO DE COMPROMISSO DE MATRICULA

Assumo total responsabilidade pelas informag8es descritas nesta ficha cadastral. Comprometo-me a deixar meu
(minha) filho(a) no horario das as

Atendido por:

Assinatura dos pais ou responsaveis

Data da matricula: / /

Assinatura do Diretor(a)
Data do ingresso: / /
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SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA

ANO 2013 - Anexo 03

CENTRO DE EDUCACAO INFANTIL DE ORIGEM

CENTRO DE EDUCAGAO INFANTIL :

Nome da criancga:

Data de Nascimento:

Nome do CEI de destino:

Nome do Responsavel:

Telefone de Contato

email

Turma Turno

Atendido por:

Data: / /

Hora

Assinatura dos pais ou responsaveis

Motivo da transferéncia

PROTOCOLO

Nome do CEI de origem:

Nome do CEI de destino:

Nome da crianca:

Data de nascimento: / /

Nome do Responsavel:

Turma:

Frequéncia:

Data: / /

Assinatura do Coordenador Ensino Infantil

Hora:




